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ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ,  ЗАПОЛНЕНИЯ И ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

под. Редакцией Мининой Н.Н., Мочалиной Г. Н., Кузьминой Н.П.
Липецк, Общероссийский Профсоюз образования, 2015г.
1. Выдача наличных денег из бюджета ППО.
      Первичные профсоюзные организации имеют право получать наличные денежные средства со своего лицевого счета в бухгалтерии Горкома Профсоюза на:

· проведение культурно – массовых мероприятий;
· на оказание материальной помощи членам ППО;
· на премирование членов ППО. 
             Наличные деньги из кассы на культурно-массовые мероприятия выдаются председателю профкома (в исключительных случаях - члену профкома на основании доверенности, заверенной печатью и подписями доверителя и доверяемого), при наличии паспорта и выписки из протокола профсоюзного комитета ППО. В выписке из протокола обязательно должны быть ТРИ подписи: председателя и двух членов профкома. Полученные средства расходуются профсоюзным комитетом строго по назначению.

             Материальная помощь выдается непосредственно лицу, которому она оказывается, при предъявлении паспорта. Основанием для получения материальной помощи являются: выписка из решения профсоюзного комитета, заявление члена профсоюзного комитета на имя председателя профкома первичной профсоюзной организации с указанием причины, по которой лицо нуждается в материальной помощи; если имеются подтверждающие документы (копия свидетельства о рождении (смерти), договора, чеки, накладные на оказание платных медицинских услуг и т.д.), то необходимо их приложить. 
              Наличные деньги из кассы на премирование членов ППО выдаются председателю профкома (в исключительных случаях - члену профкома на основании доверенности, заверенной печатью и подписями доверителя и доверяемого), при наличии паспорта и выписки из протокола профсоюзного комитета ППО (с указание в выписке: членов ППО, которым выдается премия, с указанием - Ф.И.О. (полностью), должности и суммы премиальных). 

2. Отчет по полученным денежным средствам.

             Председатель профкома, получивший наличные денежные средства в бухгалтерии Горкома Профсоюза:

1. На  проведение  культурно-массовых мероприятий, обязан в течение месяца предоставить: авансовый отчет и акт о списании денежных средств установленного образца с приложением оправдательных документов (чеки, товарные чеки, накладные и т.д.).
2. На премирование членов ППО, предоставить в течение 14 дней ведомость на премирование.
3. Заполнение расходных кассовых ордеров.

          По строке  "Сумма" повторяется сумма, указанная выше по расходному кассовому ордеру. Она пишется с большой буквы сначала строки прописью, копейки указываются цифрами.
4. Оформление доверенности на получение денежных средств.
           Доверенность на получение денежных средств – это документ, который выдается физическим лицом либо организацией и содержит в себе предоставление права на получение денег от имени доверителя (того, кто выдает доверенность).
            В случае если председатель ППО по уважительной причине не может самостоятельно получить денежные средства в кассе Горкома Профсоюза, он может выдать доверенность на получение денежных средств члену профкома. Для получения денежных средств, при себе иметь: паспорт, ксерокопию паспорта доверителя и выписку из протокола ППО. 
           Доверенность необходимо предоставить, если член Профсоюза по серьезной уважительной причине не может самостоятельно получить материальную помощь, в этом случае он может выдать доверенность члену профкома на получение денежных средств или близкому родственнику. Для получения денежных средств, при себе иметь: паспорт, ксерокопию паспорта доверителя, заявление на материальную помощь и выписку из протокола ППО. 
5. Материальная помощь из бюджета Горкома  Профсоюза.

          Важно: Материальная помощь члену Профсоюза из бюджета горкома Профсоюза выдается  1 раз в 3 года. Следующую материальную помощь член Профсоюза имеет право получить через три года от даты последней выдачи.
           Для получения материальной помощи из бюджета горкома Профсоюза необходимо:
1. Написать заявление на имя председателя ПЕРВИЧНОЙ профсоюзной организации, с приложением документов:
· копия свидетельства о рождении (смерти);
· выписки из истории болезни, с приложением договора, чеки, накладные на оказание платных медицинских услуг и т.д. 
2. Председатель ППО предоставляет выписку из протокола ППО, в которой пишет, что постановили ХОДАТАЙСТВОВАТЬ перед горкомом Профсоюза об оказании материальной помощи, с указанием основания для выдачи материальной помощи. 
3. Президиум горкома Профсоюза рассматривает заявление и уведомляет о своем решении в течение месяца со дня предоставления пакета документов.

6. Материальная помощь из бюджета Обкома  Профсоюза.

          Важно: Материальная помощь члену Профсоюза из бюджета обкома Профсоюза выдается  1 раз в 3 года. Следующую материальную помощь член Профсоюза имеет право получить через три года от даты последней выдачи.
           Для получения материальной помощи из бюджета обкома Профсоюза необходимо:

4. Написать заявление на имя председателя ПЕРВИЧНОЙ профсоюзной организации, с приложением соответствующих документов:
· копия свидетельства о рождении (смерти);
· выписки из истории болезни, с приложением договора, чеки, накладные на оказание платных медицинских услуг и т.д. 
5. Председатель ППО предоставляет выписку из протокола ППО, в которой пишет, что постановили ХОДАТАЙСТВОВАТЬ перед ГОРКОМОМ Профсоюза об оказании материальной помощи, с указанием основания для выдачи материальной помощи. 

6. Горкома Профсоюза ходатайствует перед обкомом Профсоюза об оказании материальной помощи члену ППО, с указанием основания для выдачи материальной помощи и передает полный пакет документов. 

7. Обком Профсоюза рассматривает ходатайство и уведомляет о своем решении, после очередного Президиума.
7. ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 
«КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ»
БЛАНК АВАНСОВОГО ОТЧЕТА И ПРИМЕР ЕГО ЗАПОЛНЕНИЯ

(прилагается в формате exel)
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация___________ДОУ№ 100__________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № 2
заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                                           «20» декабря 2015г.

Избрано в состав профкома 8 чел.

Присутствовали на заседании 7 чел.

Слушали: 

Председателя ППО - Иванову И. П. о проведении культурно-массового мероприятия (Празднование Нового года).

(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

ПОСТАНОВИЛИ: 

ВЫДЕЛИТЬ из бюджета ППО ДОУ №100 денежные средства в размере 5000 (Пять тысяч) рублей для проведения культурно-массового мероприятия (Празднование Нового года).

Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________
          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация_____________________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _______ 

заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                         «____» ______________201__г.

Избрано в состав профкома _________ чел.

Присутствовали на заседании _______ чел.

Слушали: 

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________           
________________________________________________________________________________              
Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________
          (подпись)                                          (расшифровка подписи)
«УТВЕРЖДАЮ»

_________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. председателя)
                                       председатель первичной профсоюзной организации

_________________________________

                                                                     (наименование первичной профсоюзной организации)

АКТ 

на списание расходов
г. Липецк                                                                                                  «____» __________201__г.

КОМИССИЯ В СОСТАВЕ: 

Председатель комиссии  _______________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О., должность)
Члены комиссии:                _______________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О., должность)

                                                 _____________________________________________________,

                                                                                       (Ф.И.О., должность)

составила настоящий акт в том, что при проведении культурно- массового мероприятия

_____________________________________________________________________________

было израсходовано ____________________________________________________________

______________________________________________________________________________

на приобретение _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Указать цель расходов (например: вручен подарок юбиляру, оформлен зал для проведения мероприятия и т.п.).

Приложены документы, подтверждающие расходы:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

ПОДПИСИ:

Председатель комиссии  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены комиссии                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

8-1 ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 

«МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ ППО»
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация___________ДОУ№ 100__________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № 2
заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                                       «20» декабря 2015г.
Избрано в состав профкома 8 чел.

Присутствовали на заседании 7 чел.

Слушали: 

Председателя ППО - Иванову И. П. об оказании материальной помощи, в связи с тяжелым материальным положением, члену Профсоюза учителю истории Золотаревой Александры Ивановны.

(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

ПОСТАНОВИЛИ: 

ОКАЗАТЬ материальную помощь, в связи с тяжелым материальным положением, члену Профсоюза, учителю истории – Золотаревой А.И., в размере 1000 руб. (Одна тысяча) рублей.

Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация_____________________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _______ 

заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                         «____» ______________201__г.

Избрано в состав профкома _________ чел.

Присутствовали на заседании _______ чел.

Слушали: 

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________           
________________________________________________________________________________              
Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)
Председателю первичной

профсоюзной организации

_________________________________

                                                    (наименование первичной профсоюзной организации)
_________________________________

                                                     (Ф.И.О. председателя)
от члена Профсоюза

_________________________________

                                                            (должность)
_________________________________

                                                                (Ф.И.О. члена Профсоюза)
ЗАЯВЛЕНИЕ.

      Прошу оказать материальную помощь в  связи с трудным материальным положением.

  «__ »___________ 20___  г.           
   _______________      _________________________

                                                                                                                  (подпись)

              (расшифровка подписи)

ДОВЕРЕННОСТЬ

Я, ____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

Паспорт: серия ______ номер _________ выдан «_____»__________ ________г., 

_______________________________________________________________________

(кем выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________

(кем выдан)

доверяю получить материальную помощь в сумме ___________________________ 

(_____________________________________________________________) рублей,

 _______________________________________________________________________

(Ф.И.О. доверителя)

Паспорт: серия ______ номер _________ выдан «_____»__________ ________г., 

_______________________________________________________________________

(кем выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________

(кем выдан)

___________________ 





____________________

     (дата) 






                              (подпись доверителя)

Подпись заверяю                        _______________
 ______________________

                                                                                                    (подпись)

                    (расшифровка подписи)
8-2 ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 

«МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ ГОРКОМА ПРОФСОЮЗА»
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
ПРОФЕССИОНАЛЬЕЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация___________ДОУ№ 100__________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № 2
заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                                            «20» декабря 2015г.
Избрано в состав профкома 8 чел.

Присутствовали на заседании 7 чел.

Слушали: 

Члена профкома - Золотареву А.И. об оказании материальной помощи, в связи с длительной болезнью, члену Профсоюза, учителю истории - Ивановой Альбине Александровне.

(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

ПОСТАНОВИЛИ: 

ХОДАТАЙСТВОВАТЬ перед Горкомом Профсоюза об оказании материальной помощи, в связи с длительной болезнью, члену Профсоюза, учителю истории - Ивановой А.А.

Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)    

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация_____________________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _______ 

заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                         «____» ______________201__г.

Избрано в состав профкома _________ чел.

Присутствовали на заседании _______ чел.

Слушали: 

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________           
________________________________________________________________________________              
Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)    

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи
Председателю первичной

профсоюзной организации

_________________________________

                                                                  (наименование первичной профсоюзной организации)
_________________________________

                                                     (Ф.И.О. председателя)
от члена Профсоюза

_________________________________

                                                            (должность)
_________________________________

                                                                (Ф.И.О. члена Профсоюза)
ЗАЯВЛЕНИЕ.

      Прошу оказать материальную помощь в  связи с длительной болезнью (документы прилагаются).
  «___»___________ 20___  г.           
   _______________      _________________________

                                                                                                                  (подпись)

              (расшифровка подписи)

8-3 ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 

«МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ ОБКОМА ПРОФСОЮЗА»
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация___________ДОУ№ 100__________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № 2
заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                                            «20» декабря 2015г.

Избрано в состав профкома 8 чел.

Присутствовали на заседании 7 чел.

Слушали: 

Члена профкома - Золотареву А.И. об оказании материальной помощи, в связи с длительным  и дорогостоящим лечением, члену Профсоюза, учителю истории - Ивановой Альбине Александровне.

(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

ПОСТАНОВИЛИ: 

ХОДАТАЙСТВОВАТЬ перед Горкомом Профсоюза об оказании материальной помощи, в связи с длительным и дорогостоящим лечением, члену Профсоюза, учителю истории - Ивановой А.А.

Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)    

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация_____________________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _______ 

заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                         «____» ______________201__г.

Избрано в состав профкома _________ чел.

Присутствовали на заседании _______ чел.

Слушали: 

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)
Председателю первичной

профсоюзной организации
_________________________________

                                                           (наименование первичной профсоюзной организации)
_________________________________

                                                     (Ф.И.О. председателя)
от члена Профсоюза

_________________________________

                                                            (должность)
_________________________________

                                                                (Ф.И.О. члена Профсоюза)
ЗАЯВЛЕНИЕ.

            Прошу оказать материальную помощь в  связи в связи с длительным  и дорогостоящим лечением (документы прилагаются).

  «___»___________ 20___  г.           

   _______________      _________________________

                                                                                                                  (подпись)

              (расшифровка подписи)

9. ФОРМЫ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ 

«ПРЕМИРОВАНИЕ ЧЛЕНОВ ППО»
ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация___________ДОУ№ 100__________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № 2
заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                                           «20» декабря 2015г.

Избрано в состав профкома 8 чел.

Присутствовали на заседании 7 чел.

Слушали: 

Председателя ППО Иванову И.П. о премировании членов Профсоюза за активное участие в общественной жизни ППО и в связи с  Новогодними и Рождественскими праздниками. 
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

ПОСТАНОВИЛИ: 

ПРЕМИРОВАТЬ членов Профсоюза  за активное участие в общественной жизни         ППО и в связи с  Новогодними и Рождественскими праздниками: 
Иванову Марию Петровну, воспитателя-1000 рублей;

Петрову Наталью Ивановну, методиста-1000 рублей;

Сидорову Ирину Петровну, воспитателя- 1000 рублей.

Итого на сумму 3000 (Три тысячи) рублей.

Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)    

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________
          (подпись)                                          (расшифровка подписи)

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Первичная профсоюзная организация_____________________________                                                      (наименование первичной профсоюзной организации)
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА № _______ 

заседания профсоюзного комитета (профкома)

г. Липецк                                                                                         «____» ______________201__г.

Избрано в состав профкома _________ чел.

Присутствовали на заседании _______ чел.

Слушали: 

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. члена (членов)  профкома)

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________              
Выписка верна.

Председатель профкома  
          _______________      _________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

Члены профкома                        ________________
_________________________

          (подпись)

              (расшифровка подписи)

                                                         ________________
_________________________

          (подпись)                                          (расшифровка подписи)
ДОВЕРЕННОСТЬ

Я,____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

Председатель первичной профсоюзной организации________________________

                                                                                                                                                                           (наименование организации)

Паспорт: серия ______ номер _________ выдан «_____»__________ ________г., 

_______________________________________________________________________

(кем выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________

(кем выдан)

доверяю получить денежные средства  в сумме ___________________________ 

(_____________________________________________________________) рублей,

Члену первичной профсоюзной организации:

 _______________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность доверителя)

Паспорт: серия ______ номер _________ выдан «_____»__________ ________г., 

_______________________________________________________________________

(кем выдан)

____________________________________________________________________________________________________________________

(кем выдан)

___________________ 





____________________

     (дата) 






                              (подпись доверителя)

Подпись заверяю

Председатель ППО  

   _______________
 ______________________

              (подпись)

                                    (расшифровка подписи)

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ВЕДОМОСТИ

В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза ДОУ №100
 (наименование первичной профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи                                      с  Новогодними и Рождественскими праздниками 

 (вид премии)
	 №

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	1.
	Иванова Мария Петровна, воспитатель
	42 02 № 123456, выдан 01.10.2002г. Октябрьским ОМ УВД г. Липецка
	1000
	

	2.
	Петрова Наталья Ивановна, методист
	42 11 № 456789, выдан 11.11.2011г. Отделением УФМС России 
	1000
	

	3.
	Сидорова Ирина Петровна, воспитатель
	42 02 № 456789, выдан 11.11.2002г. Юго-Западным ОМ УВД г. Липецка
	1000
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	         3000


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 ( __3000__ руб.00 коп.)  Три тысячи руб.00коп.
                      цифрами                                                прописью

Дата выдачи «16» декабря 2015г.

Выплату произвел:

Председатель ППО         _________________________  (Стрельникова М.В.)

                                                                                    подпись                                                        расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения.

В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза
______________________________________________________

(наименование первичной профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи                                       с  Новогодними и Рождественскими праздниками

 (вид премии)
	 №

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 (________________руб._____коп.) ______________________________________________ 
                      цифрами                                                                                                                           прописью

____________________________________________________________ руб. ________коп.                                                                                             

                                                                                       прописью

Дата выдачи «____»____________________ 201__г.

Выплату произвел:

Председатель ППО         _________________________  (_____________________)

                                                                                    подпись                                                          расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения.

В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза
______________________________________________________

(наименование первичной профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи 

с праздником «День защитника отечества»

 (вид премии)
	 №

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 (________________руб._____коп.) ______________________________________________ 
                      цифрами                                                                                                                           прописью

____________________________________________________________ руб. ________коп.                                                                                             

                                                                                       прописью

Дата выдачи «____»____________________ 201__г.

Выплату произвел:

Председатель ППО         _________________________  (_____________________)

                                                                                    подпись                                                          расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения.
В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза

______________________________________________________

(наименование первичной профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи  

с праздником «Международный женский день» 

 (вид премии)
	№

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 (________________руб._____коп.) ______________________________________________ 
                      цифрами                                                                                                                           прописью

____________________________________________________________ руб. ________коп.                                                                                             

                                                                                       прописью

Дата выдачи «____»____________________ 201__г.

Выплату произвел:

Председатель ППО         _________________________  (_____________________)

                                                                                    подпись                                                          расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения.
В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза
______________________________________________________

(наименование первичной  профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи 

с профессиональным праздником «День дошкольного работника»

 (вид премии)
	№

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 (________________руб._____коп.) ______________________________________________ 
                      цифрами                                                                                                                           прописью

____________________________________________________________ руб. ________коп.                                                                                             

                                                                                       прописью

Дата выдачи «____»____________________ 201__г.

Выплату произвел:

Председатель ППО         _________________________  (_____________________)

                                                                                    подпись                                                          расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения
В Е Д О М О С Т Ь

на выдачу премии членам Профсоюза
______________________________________________________

(наименование первичной профсоюзной организации)
за активное участие в общественной жизни ППО и в связи 

с профессиональным праздником «День учителя»

 (вид премии)
	 №

п.п.
	Ф. И.О., должность

(писать полностью)
	Данные паспорта

(писать полностью)
	Сумма к выдаче (руб.)
	Подпись



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


По настоящей ведомости выплачена сумма:

 (________________руб._____коп.) ______________________________________________ 
                      цифрами                                                                                                                           прописью

____________________________________________________________ руб. ________коп.                                                                                             

                                                                                       прописью

Дата выдачи «____»____________________ 201__г.

Выплату произвел:
Председатель ППО         _________________________  (_____________________)

                                                                                    подпись                                                          расшифровка подписи 

Справочно: премия, в виде денежных средств или ценного подарка, полученная членом профсоюза за счет профсоюзных взносов,                                                в соответствии с п. 27 ст. 217 НК РФ не является объектом налогообложения.
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